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	勤工助学管理流程概述
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	1.流程目标 

	阐述学校勤工助学管理流程，旨在规范学勤工助学管理行为，促进勤工助学活动健康、有序开展。

	2.相关政策和制度

	《肇庆学院学生勤工助学管理办法》（2021年修订）（肇学院〔2021〕44号） 

	3.输出文档（表单）

	《勤工助学岗位需求表》；《勤工助学岗位汇总表》；《勤工助学录用人员名单》；《勤工助学协议》

	4.备注

	无。
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学生工作处
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01
助学管理科经办人下发岗位需求通知
01
勤工助学岗位需求表
02
需求部门经办人上报需求岗位
03
助学管理科经办人统计汇总
06
助学管理科经办人组织开展勤工助学招聘工作
07
勤工助学学生参与招聘
07
需求部门经办人进行招聘
13
需求部门经办人组织与勤工助学学生签订协议
04
助学管理科科长审核
05
部门负责人审批
结束
14
需求部门经办人提交学生处助学管理科备案
03
勤工助学岗位汇总表
13
勤工助学协议
08
需求部门经办人确定录用人员并上报名单
09
助学管理科经办人汇总
10
助学管理科科长审核
11
部门负责人审批
12
助学管理科经办人公布勤工助学岗位录用名单
15
用工部门日常管理
09
勤工助学录用人员名单
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