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	1.流程目标 

	阐述学校勤工助学工资上报与审批管理流程，旨在规范学勤工助学管理行为，促进勤工助学活动健康、有序开展。

	2.相关政策和制度

	肇庆学院学生勤工助学管理办法（2021年修订）（肇学院〔2021〕44号）

	3.输出文档（表单）

	《学生勤工助学上班签到考勤表》；《XX部门勤工助学月度工资汇总表》；《X年X月勤工助学工资报酬发放明细表》

	4.备注

	无。
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勤工助学工资上报申请与审批流程
输出文档
学生工作处
用工单位


开始
01
用工单位经办人核定勤工助学学生上月工时及薪酬
0101
学生勤工助学上班签到考勤表
03
用工单位经办人提交学工处审核
04
助学管理科科长审核
结束
06
助学管理科经办人提交财务付款
03
x年x月勤工助学工资报酬发放明细表
02
用工单位负责人审核
05
部门负责人审批
03
助学管理科经办人汇总
0102
xx部门勤工助学月度工资汇总表
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